COMUNE DI FRONT

CITTA’ METROPOLITANA DI TORINO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Servizio demografico, statistico ed elettorale - Sportello per il cittadino

Responsabile: V.Commissario di P.L. Napione Roberto

RESPONSABILE

RESPONSABILE

IAUTENTICAZIONI FIRME, COPIE O FOTOGRAFIE

PROCEDIMENTO TERMINE PROCEDIMENTO DELL'ATTO FINALE NOTE
Il procedimento si
ISCRIZIONE ANAGRAFICA O CAMBIO ABITAZIONE ALL'INTERNO DEL tempo reale Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe perfeziona dopo i
COMUNE DI RESIDENZA (ANPR) P relativi accertamenti
CANCELLAZIONE ANAGRAFICA (ANPR) E TRASFERIMENTO RESIDENZA I Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
; 5 giorni

ALL’ESTERO

1 anno dal
CANCELLAZIONE PER IRREPERIBILITA’ primo Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe

accertamento
REISCRIZIONE PER RICOMPARSA 2 giorni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
AIRE: ISCRIZIONE, TRASFERIMENTO E CANCELLAZIONE 30 giorni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
REVISIONE ANAGRAFICA A SEGUITO DI CENSIMENTO 1 anno Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
RETTIFICA DATI ANAGRAFICI temporeale  |Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
RETTIFICA GENERALITA’ DI CITTADINI STRANIERI tempo reale  |Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
RILASCIO CERTIFICATI, DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE ATTO NOTORIO, temporeale |Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe




10 ATTESTAZIONE REGOLARITA’ SOGGIORNO PER CITTADINI U.E. 30 giorni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
11 AUTENTICAZIONE DI FIRMA PER PASSAGGIO DI PROPRIETA’ BENI MOBILI [temporeale  |Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe
REGISTRATI
12 INVIO CERTIFICAZIONI TRAMITE POSTA 10 giorni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
13 RILASCIO CARTA D'IDENTITA' ELETTRONICA 6/7 giorni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
14 RILASCIO CARTA D'IDENTITA' ELETTRONICA NON RESIDENTI 6/7 giorni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
o , . , Se motivati/gravi
AUTENTICAZIONE DI FIRMA E RICHIESTA CIE A DOMICILIO o Ufficiale d’Anagrafe Ufficiale d’Anagrafe impedimenti di salute
15 5 giorni a mezzo di agente
Polizia municipale
16 VERIFICA ANAGRAFICA PER ENTI PUBBLICI E CONTROLLO Ufficiale d'Anaarafe Ufficiale o' Anaarafe
AUTOCERTIFICAZIONI (RICHIESTE DA ENTI PUBBLICI E PRIVATI) 20 giorni 9 9
17 REGISTRAZIONE DI DICHIARAZIONI/CONTRATTI DI CONVIVENZA 2 giorni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
18 ISCRIZIONE ANAGRAFICA NELLO SCHEDARIO TEMPORANEO 45 giomni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
19 ASSEGNAZIONE NUMERAZIONE CIVICA INTERNA 30 giorni Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
ISCRIZIONE ALBI GIUDICI POPOLARI DELLA CORTE D’ASSISE E DELLA entro il 31/07 |Ufficiale d'Anagrafe Ufficiale d'Anagrafe
20 CORTE D’ASSISE D’APPELLO degli anni
dispari
o Entro il 31
o1 ISCRIZIONE ALBO PRESIDENTI DI SEGGIO termini di Dipendente del servizio  |Corte d'Appello dicembre di
legge ogni anno
S Entro il 15
29 ISCRIZIONE ALBO SCRUTATORI termini di Dipendente del servizio  |Commissione elettorale |gennaio di
legge comunale oghi anno
Dipendente del servizio Dipendente del servizio
23 AUTENTICA FIRME SU RICHIESTE REFERENDARIE O SU PROPOSTE DI tempo reale
INIZIATIVA POPOLARE
24 CERTIFICATO ISCRIZIONE LISTE ELETTORALI 24/48 ore Dipendente del servizio Dipendente del servizio




RILASCIO TESSERE ELETTORALI

Dipendente del servizio

Dipendente del servizio

In concomitanza con
tornate elettorali o

25 tempo reale
con revisioni elettorali
.5 |REVISIONE SEMESTRALE LISTE ELETTORALI 20/06 Dipendente del servizio  |Responsabile del
20/12 servizio
REVISIONE DINAMICA LISTE ELETTORALI 10/01-31/01 | pinendente del servizio  |Responsabile del
27 _ pe
10/07-31/07 servizio
termini di ) . ) In occasione di
,g |REVISIONE DINAMICA STRAORDINARIA LISTE ELETTORALI Dipendente del servizio  |Responsabile del ornate elettorali
legge servizio
29 ISCRIZIONE NELLE LISTE ELETTORALI AGGIUNTE DI CITTADINO DELL’U.E.  [termini di Dipendente del servizio Responsabile del servizio
PER SINGOLA VOTAZIONE legge
30 |RICHIESTA AMMISSIONE VOTO DOMICILIARE fg;r;‘;”i di Dipendente del servizio  |Responsabile del servizio
31 |RICHIESTA ANNOTAZIONE PERMAMENTE SULLA TESSERA ELETTORALE  [fermini di Dipendente del servizio  |Responsabile del servizio
DEL DIRITTO DI VOTO ASSISTITO legge
32 RILASCIO LISTE ELETTORALI 30 giorni Dipendente del servizio Dipendente del servizio
33 |TENUTA E AGGIORNAMENTO LISTA LEVA It:;g;”i di Dipendente del servizio  [Responsabile del servizio
34 |TRASCRIZIONE ATTI DI STATO CIVILE 3 giom Ufficiale di Stato Civile | Ufficiale di Stato Civile
RIVERSAMENTO IN ANAGRAFE DEGLI EVENTI REGISTRATI IN STATO Ufficiale di Stato Civile | Ufficiale di Stato Civile
35 CIVILE tempo reale
_ o ) o o ) o Effettuato
45 |FORMAZIONE ATTO DI STATO CIVILE: NASCITA tempo reale Ufficiale di Stato Civile | Ufficiale di Stato Civile | girettamente presso
lo sportello
Effettuato
37 FORMAZIONE ATTO DI STATO CIVILE: MORTE tempo reale Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile |direttamente presso
lo sportello
FORMAZIONE ATTO DI STATO CIVILE: MATRIMONIO/UNIONE CIVILE E E”g&.mo.g'om' gal'l'a
CELEBRAZIONE termini di PU . ICazione o .a a
38 legge Ufficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile |richiesta. Immediata
per imminente
pericolo di vita
39 |PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO ferminidi | fficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile |2 90rM! S€ pervenute
da altro Comune

legge




40 |RICHIESTA COSTITUZIONE UNIONE CIVILE 30 giorni Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
41 |TRASCRIZIONE ATTO DI MATRIMONIO CONCORDATARIO 2 giorni Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
4> |ACCORDO DI SEPARAZIONE PERSONALE O DIVORZIO CONSENSUALE termini di Ufficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile 3 '”Clom” '”;%”"'.""at.'
DAVANTI ALL’'UFFICIALE DELLO STATO CIVILE legge a aimeno S0 giorn!
43 |CONVENZIONE DI NEGOZIAZIONE ASSISTITA DA AVVOCATI PER 30 giorni Ufficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile
SEPARAZIONI E DIVORZI
SCIOGLIMENTO UNIONI CIVILI Termine del
procedimento
L concordato con le
44 30 giorni Ufficiale di Stato Civile | Ufficiale di Stato Civile | parti al momento
dell’accordo (min 120
giorni)
45 |RICONOSCIMENTO DI FILIAZIONE tempo reale | Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
46 |RICONOSCIMENTO CITTADINANZA IURE SANGUINIS 120 giorni Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
ACQUISTO CITTADINANZA ITALIANA ENTRO 1 ANNO DALLA MAGGIORE o Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
47 |ETA’O, IN OGNI TEMPO, IN CASO DI MANCATA RICEZIONE DELLA 90 giorni
COMUNICAZIONE DI CUI ALL’ART. 33 DL 69/2013
48 |VERBALE GIURAMENTO E TRASCRIZIONE DECRETO DI RICONOSCIMENTO g mes; Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
CITTADINANZA ITALIANA
49 |TRASCRIZIONE PROVVEDIMENTO PREFETTIZIO CAMBIO COGNOME/NOME [60 giorni Ufficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile
50 |[TRASCRIZIONE DI SENTENZE ESTERE DI SEPARAZIONE E DIVORZIO 90 giorni Ufficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile
51 |ANNOTAZIONE SU ATTO DI STATO CIVILE 10 giorni Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
5p |[CORREZIONE ERRORI MATERIALI SU ATTO DI STATO CIVILE 30 giorni Ufficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile
53 ['SCRIZIONE E RACCOLTA DAT (DISPOSIZIONI ANTICIPATE DI 15 giorni Ufficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile
TRATTAMENTO)
54 [|STANZE CONCERNENTI LA SCELTA DEL NOME EX ART. 36, COMMA 1 DPR 30 giomni Ufficiale di Stato Civile  |Ufficiale di Stato Civile

N. 396/2000




CERTIFICAZIONE DI STATO CIVILE

Ufficiale di Stato Civile

Ufficiale di Stato Civile

55 tempo reale
Previo pagamento del
CERTIFICAZIONE DA ARCHIVIO STORICO DI STATO CIVILE E/O RICHIESTA relativo contributo
COPIA ATTI CON RICERCA D'ARCHIVIO . i i oui
56 30 giorni Ufficiale di Stato Civile | Ufficiale di Stato Civile ~[mministrativo di cui
alla Deliberazione
della GC 2/2025
ACCESSO AGLI ATTI ANAGRAFICI/SERVIZIO ELETTORALE . o .
_ Dipendente del servizio Responsabile del
57 30 giorni -
Servizio
AUTORIZZAZIONE SEPPELLIMENTO E TRASPORTO SALMA (ANCHE PER Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato
58 ALTRI COMUNI) tempo reale Civile/Responsabile del
Servizio
59 AUTORIZZAZIONE ESUMAZIONE O ESTUMULAZIONE SALMA 30 giorni Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
60 AUTORIZZAZIONE CREMAZIONE tempo reale Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
61 AUTORIZZAZIONE CREMAZIONE RESTI MORTALI 10 giorni Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
62 CONCESSIONI E OPERAZIONI CIMITERIALI IN OCCASIONE DI FUNERALI termini di Dipendente del servizio Responsabile del
legge servizio
63 CONCESSIONI E OPERAZIONI CIMITERIALI AL TERMINE DEL PERIODO DI 15 giorni Dipendente del servizio Responsabile del
ORDINARIA SEPOLTURA 9 Servizio
64 PASSAPORTO MORTUARIO PER ESTRADIZIONE CADAVERE 7 giomi Dipendente del servizio Responsabile del
9 servizio
65 AFFIDAMENTO URNA CINERARIA DI RESTI MORTALI 7 giorni Ufficiale di Stato Civile Ufficiale di Stato Civile
Trasmissione agli
RICEZIONE DI SEGNALAZIONI O RECLAMI E RICHIESTE DI INFORMAZIONI . . : ._. _|uffici competenti per
66 tempo reale Dipendente del servizio Responsabile del servizio Fawvio del
procedimento
67 RESTITUZIONE DOCUMENTI ED OGGETTI RINVENUTI tempo reale Dipendente del servizio Responsabile del servizio
68 RILASCIO AUTORIZZAZIONE CONTRASSEGNO INVALIDI 2 giorni Dipendente del servizio  |Responsabile del servizio
69 REGISTRAZIONE E CONSEGNA ATTI GIUDIZIARI tempo reale Dipendente del servizio Responsabile del servizio




70

REGISTRAZIONE ED EVENTUALE TRASMISSIONE ASL E ISPETTORATO
LAVORO DENUNCE INFORTUNI

5 giorni

Dipendente del servizio

Responsabile del servizio




